GUS ET SUSIE - EPISODE 1:
LE BON ENDROIT POUR STOCKER LA BONNE INFORMATION!

SALUT SUZIE! CA VA? MOI, JE VIENS 'ENREGISTRER
DANS MON ESPACE ONEDRIVE LES STATISTIQUES SUR
LES INSCRIPTIONS DES ETUDIANTS ET DES
ETUDIANTES A CETTE SESSION.

CEST TRES FACILE A UTILISER!

CHOUETTE! ..
MAIS TU SAIS
QUE CE NEST
PAS LE BON
ENDROIT?

—_—
MAIS... . POUR ASSURER
POLRQUOI? LA CONTINUITE DES N
OPERATIONS
AU QUOTIDIEN, k
A

LA CONTINUITE MAIs oult
DES IMAGINE S| TU GAGNAIS LE
OPERATIONS? GROS LOT ET QUE TU NE
REMETTAIS PLUS LES PIEDS A
L'UNIVERSITE...
$ COMMENT POURRAIS- JE TE

REMPLACER Sl JE N'Al PAS
ACCES A L'INFORMATION
DONT J'Al BESOIN POUR
REPONDRE AUX ETUDIANTS ET
AUX ETUDIANTES?

b
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AH OUR JAl TOUT COMPRIS!
ALORS CE SERAIT MIELUX D'ENREGISTRER LES
STATISTIQUES DANS NOTRE EQUIPE TEAMS!

HUM... OUI ET NON...
LN DOCUMENT EN COURS D'ELABORATION PELIT ETRE STOCKE DANS
TEAMS, SAUF Sl EST HAUTEMENT COMFIDENTIEL. ET DANS TOUS LES
CAS, UNE VERSION A JOUR DU DOCUMENT DOIT ETRE DISPONIBLE DANS
DOCUM, EN BREF, TOUS LES DOCUMENTS NSTITUTIONNELS NECESSARES
A LA POURSWITE DES OF‘ER.&TIONS OU TOUTE VERSION FINALE DOIVENT
ETRE STOCKES DANS DOCUM, DANS L'ESPACE DE NOTRE UNITE.




' — C'EST BIEN VRAL ET

EN PLUS, DANS

C'EST SIMPLE! TEAMS, EST UN ESPACE DE COLLABORATION DOCUM, LES
COMPRIS! MAIS, SUSIE, DIS-MOI... ET NON DE CONSERVATION. LES DOCUMENTS QUI Y SONT DOCUMENTS SONT
POURQUOI STOCKER DANS STOCKES SE TROUVENT SUR DES SERVEURS DE MICROSOF T TOUS BEN
DOCUM PLUS QUE TEAMS? EXTERNES A L'UNIVERSITE ET EN INFONIUAGIQUE. ORGANISES GRACE
AU sOC*!

OR, SELON LA DIRECTIVE DE L'UDEM, IL EST INTERDIT
D'ENREGISTRER DES DOCUMENTS HAUTEMENT
CONFIDENTIELS DANS LE NUAGE ET CELA S'APPLIQUE

AUTANT DANS TEAMS QUE ONEDRIVE. -
DOCUM EST L'ESPACE SECURISE POUR LE FAIRE.

BREF, AU QUOTIDEN, LA MEMOIRE DE NOTRE TRAVAIL A
L'UDEM SE CONSTRUIT SUR DOCUM, PAS AILLEURS!

EXACT! out DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS SENSIBLES OU
IL VAUT DONC MIEUX MAIS DIS-MOI SUZIE, QUE ENCORE DE L'INFORMATION HAUTEMENT STRATEGIQUE
AVOIR UN SEUL VEUX-TU DIRE POUR L'UNIVERSITE.
ENDROIT QUE TOUT EXACTEMENT QUAND TU
EPARPILLER PARTOUT. PARLES DE DOCUMENTS

HAUTEMENT & = PAR EXEMPLE?

CONFIDENTIELS? —

UN NUMERO D'ASSURANCE SOCIAL, UN BILLET
MEDICAL, UN CAS DE PLAGIAT, UNE PLAINTE OU
UNE DEMANDE DE BOURSE.

E ET ON MET TOUT CA DANS DOCUM?

EXACT! MAIS SAIS-TU QUOI?
LA DIVISION DES ARCHIVES ET DE LA GESTION DE L'INFORMATION (LA DAG) A CREE
LN FANTASTIQUE TABLEAU QUI RESUME BIEN TOUS LES ESPACES DE STOCKAGE
NUMERIQUE QUI SONT DISPONIBLES A L'UDEM ET A QUEL ENDROIT IL FALT
ENREGISTRER NOS INFORMATIONS.
7
C'EST SUPER CA!

DONC, Sl J'Al BEN COMPRIS, POUR MES AFFARES A MO, PAR EXEMPLE,

MON CV, MES NOTES DE COURS, MES FEUILLES DE TEMPS, JE METS
TOUT GA DANS ONEDRIVE?

EXACT ET CEST PAREIL POUR LE PERSONNEL
ENSEIGNANT, AINSI QUE LES ETUDIANTES ET LES
ETUDIANTS. LS PELVENT METTRE LES
DOCUMENTS QUI LELIR APPARTIENMENT DANS
ONEDRIVE.

ET POUR MES

DOCUMENTS PERSONNELS
PAS LIES AL TRAVAIL 7
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DONC, Si JE RESUME, TEAMS ET ONEDRIVE, C'EST
DE L'INFONUAGIQUE... EST-CE LA MEME CHOSE

POLR ONENCTE, TO DO ET PLANNER? x
¥alel

Oull TOUT CE QUI EST M365! OUl TOUT CE QUI EST M365 ET,
PAR AILLEURS, TOUTE PLATEFORMES NON AUTORISEES PAR
L'UDEM COMME GOOGLEDRIVE OU DROPBOX

MAIS... SUSIE!
JAI ENCORE UNE QUESTION! \\
( (SOUPIR) OUl, GUS. <l

ET... UNE DERNIERE QUESTION!
EST-CE QUE JE PELIX ENREGISTRER DES DOCUMENTS
SUR LE BUREAU DE MON PORTABLE?

MNOMN PLUS! SI TON DISQUE DUR BRISE OU SI TU TE FAIS VOLER
TON PORTABLE, TU RISQUES DE TOUT PERDRE! DOCUM, C'EST
VRAIMENT LE MEILLELR EMPLACEMENT.

C'EST VRAL
MAIS... DIS-MOI, SUSIE... UNE
TOUTE TOUTE DERNIERE
QUESTION...

IL ME SEMBLE QUE J'Al AUSSI
ENTENDU PARLER DE SYGED
POUR CONSERVER LES
DOCUMENTS?

SYGED? AH OUl, GA C'EST LA VOUTE
DOCUMENTAIRE POUR LES DOCUMENTS
A VALEUR PATRIMONIALE DE
L'UNIVERSITE, MAIS ON SE LANCE DANS
QUELQUE CHOSE D'AUTRE LA!

VA VOR LE TABLEAU DES ESPACES DE
STOCKAGE DE LA DAGI ET LA
DIRECTIVE SUR L'INFONUAGIQUE! TOUT
Y EST! LA, JE DOIS REPRENDRE MON

TRAVALL.
MERCI, SUZIE!
. . Université l’”‘\
Division des archives de Montréal
et de la gestion
de linformation et du monde.
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> @ OneDrive - Universite de Montreal

e ¥ ¥
o & & [ E Les espaces et outils liés a m365 servent essentiellement a consigner de 'information individuelle
ou encore a collaborer. Il est permis d'y consigner de I'information institutionnelle, dans la
a [J Office365 ye mesure ou elle n'est pas de nature hautement confidentielle.

: 3

B © 0 ‘v votre unité (\\docum.umontreal.ca) (V:)

DocUM est I'emplacement des documents qui assurent la continuité administrative des
activités d'une unité. Une copie a jour de tous les documents nécessaires aux activités
quotidiennes doit sy trouver.

D'autres espaces de stockage, plus spécialisés, comme StudiUM, l'intraWiki ou SyGED
: permettent également le stockage de documents dans des contextes précis.

Aucune information institutionnelle ne devrait se trouver dans des
x solutions infonuagiques avec lesquelles I'UdeM n'a pas d'entente, c'est-a- Gobgle Drive

dire des solutions comme Dropbox ou Google Drive
> .OneD%rsonal
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bl Les régles de gestion des documents
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efficacement ses documents 1

Directive sur I'utilisation |
de l'infonuagique | :

paGl - Stockage numérique | - DocUM et m365
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