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Les règles de gestion de 

documents 

Formation DocUM\Gérer 
efficacement ses documents 1 

Directive sur l’utilisation 

de l’infonuagique 

DAGI – Stockage numérique | TI – DocUM et m365 

Aucune information institutionnelle ne devrait se trouver dans des 

solutions infonuagiques avec lesquelles l’UdeM n’a pas d’entente, c’est-à-

dire des solutions comme Dropbox ou Google Drive 

En résumé… 

Les espaces et outils liés à m365 servent essentiellement à consigner de l’information individuelle 

ou encore à collaborer. Il est permis d’y consigner de l’information institutionnelle, dans la 

mesure où elle n’est pas de nature hautement confidentielle. 

 

DocUM est l’emplacement des documents qui assurent la continuité administrative des 

activités d’une unité. Une copie à jour de tous les documents nécessaires aux activités 

quotidiennes doit s’y trouver. 

 

D’autres espaces de stockage, plus spécialisés, comme StudiUM, l’intraWiki ou SyGED 

permettent également le stockage de documents dans des contextes précis. 

Consultez les sites web :  

Pour aller plus loin : 

 
Tableau des espaces  

de stockage 
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